
[Hier eingeben] 

 Ihr persönlicher undumweltfreundlicher Logistikpartner! 

 
Hans Mathys AG 
Luzernstrasse 82  
4950 Huttwil 
Tel. 062 959 79 79 
info@mathys-logistik.ch 
www.mathys-logistik.ch 

 
Wir suchen dich! 
 

per sofort oder nach Vereinbarung 
 

Sachbearbeiter/in 50 % (w/m/d) 
 
Die Hans Mathys AG ist ein führendes Unternehmen im Bereich Transport und 
Logistik. Mit unserem engagierten Team und unserer langjährigen Erfahrung bieten 
wir unseren Kunden hochwertige Dienstleistungen und Lösungen an. 
 
Deine Aufgaben: 

• Sortieren, Einscannen und Ablegen von Lieferscheinen (DMS Pflege) 
• Fakturierung 
• Bindeglied zwischen Chauffeur und Disponent 
• Auskunftserteilung an Chauffeure 
• Drucken der Fahrbordereaus und Bereitstellen für das Fahrpersonal 
• Pflege der Homepage, Instagram und anderer Social-Media-Plattformen 

 
Anforderungen: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation 
• Erfahrung in der Administration, idealerweise im Logistik- oder 

Transportbereich 
• Kenntnisse im Umgang mit Dokumentenmanagementsystemen (DMS) 
• Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit 
• Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen 
• Erfahrung im Bereich Social-Media von Vorteil 

 
Wir bieten: 

• Spannende und abwechslungsreiche Aufgaben in einem dynamischen 
Arbeitsumfeld 

• Möglichkeit zu Weiterentwicklung und Weiterbildung 
• Flexible Arbeitszeitmodelle 

(täglicher Einsatz jeweils nachmittags oder vormittags & nachmittags) 
• Kollegiales Team und angenehmes Arbeitsklima 

 
Bewerbung: Bitte sende Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an 
a.eymann@mathys-logistik.ch. Für weitere Auskünfte steht Dir Adrian Eymann unter 
der Tel. Nr. 062 959 79 74 gerne zur Verfügung.  
 
 
 

 

  


